Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 7/2026
z dnia 22.01.2026 1.

Regulamin Pracy Komisji Konkursowej

Powotanej do opiniowania ofert w ramach otwartego konkursu ofert na realizacje zadania
publicznego z zakresu kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego;
wspierania i upowszechniania kultury fizycznej zgodnie z Zarzadzeniem Wéjta Gminy Leka
Opatowska nr 1/2026 z dnia 7 stycznia 2026 .

u

=

§1

Komisja rozpocznie dziatalno$¢ z dniem powotania i rozwigzuje sie z chwila ostatecznego
rozstrzygniecia i ogtoszenia wynikéw konkursu.

Do zadan Komisji nalezy formalna i merytoryczna ocena ztoZzonych ofert.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, wybrany sposrod jej cztonkdw,

a w przypadku jego nieobecnos$ci wyznaczony przez niego Cztonek Komisji.
Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie sprawnego, bezstronnego
i zgodnego z zasadami konkursu przebiegu prac komisji.

Komisja konkursowa obraduje na posiedzeniach zamknietych bez udziatu oferentow.
Prace komisji s3 prowadzone, jezeli w posiedzeniu bierze udziat co najmniej potowa
skiadu.

Praca w Komisji ma charakter nieodptatny i cztonkowie nie otrzymuja z tego tytutu
dodatkowego wynagrodzenia.

Cztonkowie Komisji Konkursowej po zapoznaniu sie z wykazem zlozonych ofert,
wypetniajg o§wiadczenie o bezstronnosci i braku podstaw do wytgczenia z prac komisji
oraz zobowigzaniu do rzetelnego wykonywania swoich obowigzkoéw - zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

§2

Posiedzenie, na ktorym dokonuje sie otwarcia i oceny ofert jest posiedzeniem
zamknietym.

§5

Komisja dokonuje analizy i oceny ofert.
Analiza i ocena ztozonych ofert sktada sie i odbywa sie z wykorzystaniem kart oceny:

e karta oceny formalnej oferty /zbiorcza/

e karta oceny merytorycznej oferty /indywidualna/

e karta oceny merytorycznej oferty /zbiorcza/.
W pierwszej kolejnosci cztonkowie komisji konkursowej dokonujg oceny oferty pod
wzgledem formalnym, oceniajgc kompletno$¢ i poprawnos¢ wypeiniania oferty, poprzez
wypetnienie karty oceny formalnej oferty, ktéra stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.
Warunkiem rozpatrzenia oferty konkursowej pod wzgledem merytorycznym jest
spelnienie wymogdéw formalnych.



Ocena merytoryczna oferty dokonana jest indywidualnie przez czlonkéw komisji
konkursowej wedtug przyjetych kryteriow poprzez przyznanie okreSlonej liczby
punktéw na karcie oceny merytorycznej oferty stanowigcej zatacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

Suma wszystkich punktéw poszczeg6lnych kryteriéw sktada sie na ocene koncowa oferty
cztonkow komisji.

Ostateczna ocena merytoryczna oferty jest Srednig arytmetyczng ocen poszczeg6lnych
cztonkow komisji konkursowej ujetych na zbiorczej karcie oceny merytorycznej oferty
stanowigcej zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

Komisja konkursowa moze zgda¢ od oferentéw, przedtozenia w okreslonym terminie
dodatkowych wyjasnien, sprostowan lub uzupetien dotyczacych tresci ztoZzonych ofert.
Niedokonanie wyjasnien, sprostowan czy uzupetnien dotyczacych tresci ztozonej oferty
w okreslonym terminie powoduje jej odrzucenie.

§6

. Z przebiegu konkursu sporzadza sie protokdét zgodnie z Rocznym Programem
Wspotpracy Gminy Leka Opatowska z Organizacjami Pozarzadowymi na rok 2026.
Przewodniczacy Komisji niezwlocznie przekazuje protokét wraz z dokumentacja
konkursu Wojtowi Gminy hteka Opatowska, ktéry na jego podstawie podejmuje
ostateczng decyzje o przyznaniu dotacji.

Od podjetej decyzji nie przystuguje odwotanie.

§7

. Wyniki otwartego konkursu ofert wraz z informacja o przeznaczeniu kwoty dotacji
zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej, stronie internetowej Urzedu Gminy
w Lece Opatowskiej oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Lece Opatowskiej.

Na podstawie ogtoszonych wynikéw Gmina %Leka Opatowska zawiera umowe
z wybranym podmiotem na wsparcie realizacji zadania.

Wéjt Gminy
/-/ mgr Karolina Goj



Zalacznik Nr 1
do Regulaminu Pracy Komisji
Konkursowej

OSWIADCZENIE

Czlonka Komisji Konkursowej do opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie
ofert na realizacje zadan publicznych

Ja nizej podpisana/y

/imie i nazwisko/

oSwiadczam, iz nie pozostaje w stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami biorgcymi
udziat w otwartym konkursie ofert w 2026 roku ogloszonym Zarzadzeniem
NI e ktéry moze budzi¢ uzasadniong watpliwos¢ co do mojej
bezstronnosci podczas oceniania ofert i nie podlegam wytgczeniu na podstawie art. 15 ust. 2d i
2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(tj.Dz. U.z 2025 r. poz. 1338 ze zm.).

Deklaruje, Ze zapoznatam/em sie z kryteriami stosowanymi przy analizie i ocenie ofert,
ktdre zostaty okreslone w tresci ogtoszenia otwartego konkursu ofert. Ponadto zobowigzuje sie,
ze bede rzetelnie i obiektywnie dokonywat oceny formalnej i merytorycznej ztozonych ofert,
kierujac sie wylacznie przepisami prawa, wiedza i doSwiadczeniem.

/podpis sktadajacego oswiadczenie/



Zalacznik Nr 2
do Regulaminu Pracy Komisji
Konkursowej

FORMULARZ OCENY FORMALNE] OFERTY

Nazwa oferenta:

Numer oferty:

Rodzaj zadania publicznego okreslonego
w otwartym konkursie ofert

Tytul zadania publicznego

Warunki formalne

TAK/NIE

UWAGI

Czy oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony

1. | do uczestnictwa w otwartym konkursie ofert?
Czy podmiot wystepujacy o dotacje jest podmiotem
2 | zarejestrowanym/zaewidencjonowanym?
3 Czy podmiot posiada wtasny rachunek bankowy?
Czy oferta zostata ztozona w terminie okreslonym
4. | w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert ?
5 Czy oferta zostata ztozona na obowigzujacym wzorze
" |oferty ?
6 Czy oferta zostata podpisana przez osoby
" |upowaznione do reprezentacji ?
7 Czy do oferty sa dotgczone wymagane zatgczniki ?

Oferta spelnia warunki formalne i jest dopuszczona

do oceny merytorycznej

Podpisy Komisji Konkursowej:




Zalacznik Nr 3
do Regulaminu Pracy Komisji
Konkursowej

FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNE] OFERTY

Nazwa oferenta:

Nr oferty:

Rodzaj zadania publicznego okreslonego
w otwartym konkursie ofert

Tytut zadania publicznego

OCENA INDYWIDUALNA CZLONKA KOMIS]JI

Kryteria oceny merytoryczne

liczba
punktow

Uzyskana liczba punktow

1.

Zgodno$¢ merytoryczna ztozonej oferty
z zadaniami wyszczeg6lnionymi w ogloszeniu
konkursu

0-10

Mozliwo$¢ realizacji zadania przez organizacje
pozarzagdowa

0-10

Rzetelno$¢ i racjonalnos$¢ kosztorysu
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania

0-10

Proponowana jako$¢ wykonania zadania i
kwalifikacje oséb przy udziale ktérych podmiot
bedzie realizowac zadanie

0-10

Udziat sSrodkéw wtasnych oraz pochodzacych z
innych Zrédet na realizacje zadania publicznego
e 0d0-5% -5 pkt.
e 0d5,1-10% - 7 pkt.
e 10% i wiecej - 10pkt.

0-10

Wkiad osobowy w tym Swiadczenia
wolontariuszy i praca spoteczna cztonkéw

0-10

Sposo6b dotychczas realizowanych zadan
publicznych w przypadku oferentow, ktorzy

w latach poprzednich realizowali zadania
publiczne Gminy L.eka Opatowska - rzetelnos$¢ i
terminowo$¢ rozliczenia otrzymanych srodkow

0-10

RAZEM

Max 70

Podpis cztonka Komisji Konkursowej oceniajacej oferte:




Zalacznik Nr 4
do Regulaminu Pracy Komisji
Konkursowej

ZBIORCZY FORMULARZ OCENY OFERT

Rodzaj zadania publicznego
okresSlonego w otwartym
konkursie ofert

OCENA ZBIORCZA CZLONKOW KOMISJI

L.p. Komisji

Imie i nazwiska czlonka Ocena poszczegolnych ofert (pkt.)

OfertaNr 1 Oferta Nr 2 Oferta Nr 3 Oferta Nr 4

Suma punktéw wszystkich
cztonkow Komisji

Podpisy Komisji Konkursowej:




